Ha ocuoBy umana 38. craB 1. tauka 1) 3akoHa o KyarypuuM goopuma ("'Coyxo6enu rmacauk PC",
6poj 71/94), llIkoncku omdop TexHUUKe MIKOJIE ca JoMOM yueHnka ,,Hukona Tecna® y Kocrommy
nmana 30.03.2018. romune, moHEO je

IHHPABUJIHUK

O KAHIHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBABY
TexHnuke mkoJie ca 10MOM yuyeHuka ,,Hukosna Tecaa®
KocTonan

| OcHoBHe opende

Yman 1.

Osum IlpaBunnukoM ypehyje ce HauMH KaHIEIAPHjCKOI M apXHBCKOT IMOCIOBama (HAYHMH
EBUJICHTHpAa, yyBama Kiacudukaije u apxusupara) TeXHHUIKe NIKOJIe ca JOMOM Yy4eHuka ,,Hukoma
Tecna* y Koctommy.

Ynan 2.

Kanmemapujcko mociioBambe 00yxXBaTa: NpHMame W TIperiiefame TOINTe, 3aBoheme akaTta;
aJIMIHUCTPATHBHO - TEXHWYKO oOpahuBame NpeaMeTa; OTIpeMare IOIITE; apXUBHPAmEe U CTPYYHO
ollp)KaBame apxuBe; onabupame apxuBcke Tpalle W u3IyunBame OE3BPEOHOI PETHUCTPATYPCKOT
MaTepHjajia U mpejaja apXuBcKe rpalje HICTOPHjCKOM apXUBY.

UYnan 3.

Tlojenuan u3pasu, ynmoTpeOJbeHN Y OKBUPY KaHIIEIAPH]CKOT ITOCIOBamka, UMajy ciiefiehe 3HaUYCHe:

1) aKT je cBakM IMHUCAHU cacTaB KOjHM ce mokpehe, momnymyje, Mema, IPEKUIa WK 3aBpliaBa Heka
ciyxOeHa pajima y npenysehy, yCTaHOBH U JIp.;

2) mpuJjor je mucaHu cacTtaB (IOKyMeHT, Tabena, TpapuKoH, IPTEX K CJ1.) WK (QU3HYKA ITPEIMET
KOjH c€ Tpuiake y3 CIy)KOGHM IOmMHC pajul JONymaBama O0jallbelha WIIH JOKa3WBamka Calp KHHE
ciyxOeHor Jomuca,;

3) mpeaMeT je CKyN CBUX CIY)KOCHHX JONHKCA M MPUJIOTa KOjU C€ OJHOCE Ha UCTO NMUTAKE WIH
MaTepujy U YuHE IEIHHY;

4) mocwmje je ckym nmpeaMeTa KOju e OHOCE Ha UCTY MAaTEePHjy HJIM Ha MCTO MPABHO WM (PU3NYKO
JMLE;

5) dacuukia je ckym BHIE IpeaMETa WM JOCHjea KOjU Ce IOCIE 3aBPIIEHOT MOCTYIIKA TyBajy
cpeljenn y nctom omoty (KyTHja U CII.);

6) apxuBcka rpala npezcraBiba MMCaHy, UPTAaHY, TaMIaHu u ¢pororpadcku, GUIMOBaHM WK HA
JpYrd HayMH 3a0eJIe)KeHH JOKYMEHTapHHM MaTepujal ol MOCEOHOr 3Hayaja 3a HAyKy W KyJaTypy, Oe3
003mpa Ha TO KaJl je ¥ I'/le HAacTao M Ja JIM Ce HaJla3u y YCTaHOBaMa 3aIlTHTE WU BaH e,

7) perucTpaTypcK MaTepHjaJi YiHE PEIMETH U aKTd, GpoTorpadcku U poHOrpadcKu CHUMIU
Ha JIPyTM HAuyMH CACTaBJbCHH 3alMCH M JOKYMEHTH, KIbUIe U KapTOTEKe O EBHICHTHpamy THUX CIHCA,
3amica M JJOKyMeHaTa IPUMJBEHU M HACTallu y pajy npemyseha, 10k cy 3Ha4YajHU 32 HUXOB TeKyhu paj
WJIN JIOK U3 TOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia Huje ofgadpaHa apxuBcka rpaha koja he ce TpajHo uyBaTH;

8) Ge3BpeaHN perucTPaTypPCKH MaTepHjaJl YMHE [EJIOBU IHMCAHE JIOKyMEHTAlMje KOojuma je
npecTalia BaXXHOCT 3a TeKyhH paj, a HUCY OIEHhEeHU Kao apXuBcKa rpaha;

9) mucapHMUA je OpraHM3alMOHA jeIWHMIIA Y KOjOj ce 00aBipajy cieaehn IOCITOBH: TPHjEM,
OTBapame M Iperieiame, Kao U pacrnopehuBame MomTe; eBUACHTHPABE MPEIMETa; 3IPYKUBABE aKaTa,
JOCTaBJbame TpEIMeTa W aKara YHYTPaLllbUM OpraHM3alMOHMM jeIUHHUIIAMA; OTIPEMame IIOIITE;
qyBabe MPEAMETa Y POKOBHHUKY; Pa3Bol)ebe MpeaMeTa H lbHXOBO apXUBHPAE - YYBAHbE;

10) apxuBcku geno je moceOHa MPOCTOpHja Yy KOjy ce mpeballyjy, 3ajeqHo ca oxaropapajyhum
KapTHIlaMa U3 aCHBHE KapTOTEKe, PEIICHHU MPEAMETH 110 UCTEKY KaJeHIapCKe TOIUHE.



Il Ilpumame, oTBapame U MperJieiame NouiTe

Yman 4.

IMomTa ce mpuUMa y MPUjEMHO] KaHIETAPHjH WK OJpeljeHOM MecTy y MHCAPHUIM OJAHOCHO Ha
JIpyrom oapeheHoM MecTy KOje OJIpeId TUPEKTOP.

IMommita ce mprMa y BpeMe YTBPHEHO OMINTHM aKTOM O Pacropeny paaHor BpemeHa. Ba pamHor
BpEMEHa MOMITY MPUMa ACKYPHHU PaJHUK WU PaTHUK u3 06e30ehema.

Yirau 5.

[Ipujem momTe BpIIM ce MyTeM HEMOCPEOHE MpeAaje MOIITe WM MNOAU3akeM IOIITe U3
MIOIITAHCKOT MpETpaTKa.

PagHuk mucapHMIle KOjU HEMOCPEAHO NMPHMa MOLITY O CTpaHe J0cTaBjbaya - Kypupa, AyKaH je J1a
MOTBPJIM MPHjEM TMOIIUIbKE TaKo IITO hie CTaBUTH JaTyM W MOTIUC y AOCTaBHO] KH-U3H, Ha JOCTABHUIIH,
MOBPATHUIIM WJIM HAa KOMHUjU CIHMCa YHMjU CE OpUTMHaN mpuma. [lopes moTmuca pagHuKa, KOjU MpHMa
TIOIITY, CTaBJba CE U CIY)KOCHHU Iedar.

[Ipujem noTe NpeKo MOITAHCKE CITYK0e WK MOJU3ambE MOLITE U3 TOIITAHCKOT PerpaTKa BPLIH JIUIIE
Koje UMa oBJaIhemne JUPEKTopa, a 1Mo MPOoITUcuMa MOIITAHCKE CITYKOe.

Yian 6.

Kako o0wuHy, Tako ¥ mpenopydyeHy IOMTY, NMPUMJbEHY y 3aTBOPECHHM KOBepTama, OTBapa
oBnaiNeHy paJHUK MHCAPHUILIE.

HoBuana mnmcma u jpyre BpelHOCHE NONIMJbKE OTBapa OBJamheHW pajHUK OATOBOpaH 3a
MaTepHjaTHoO - PUHAHCH]CKO MTOCIOBAE MM OBJIAIINEHU PaJHUK THCAPHUIIE.

[Tommibke NpUMIbEHE y BE3M Ca JIMLMTALM]OM, KOHKYPCOM M CIMYHO HE OTBapajy ce, Beh ce camo
Ha KOBEPTY CTaBJba JAaTyM, yac U MUHYT npujema. OBe KOBepTe 0TBapa oJpeheHa Komucuja.
IMomTa mpumIbeHa 3a ozipeleHo Jmme ypydyje ce HEOTBOpEHa afpecary MpeKo KEbUTe IPUMIBEHE MOIITE Ha
JIMYHOCT.

Yrau 7.

VY3 NpUMIBEHH aKT MpPUIAXE Ce KOBEpaT MOTOTOBY Kaja AaTyM Npejaaje MOIITH Moke OWUTH of
3Hauaja 3a payyHame pokoBa (pok 3a yderrhe Ha KOHKYpCY) HJIM KaJa Cce U3 MPUMJIBCHOT aKkTa HE MOXE
YIBPAUTH MECTO OJIaKJI€ je MOCIaT aKT WM C€ HE MOXKE YTBPAWUTH MME IOJHOCHOIA, OBU Cy IOAALU
03Ha4Y€HHU Ha KOBEPTH.

Yan 8.

AKO cy KOBEpTH INpPENOpyKe WM OMOTH TaKeTa M APYIHX MOIIWJbaka MpUMJbEHH omrTeheHu, a
MIOCTOjU CyMIba O HEOBJIAIINEHOM OTBapamy, Ipe 0TBapama Tpeba 0 TOME CAauMHHUTH 3alUCHUK y KoMme he
ce KOHCTAaTOBAaTH BpcTa M 00MM omirehema U Jia JIM HEMTO HEJOCTaje Y MPHUCIENO] TOIINIBIM, i Y3
MPUCYCTBO jOII J1BA paJHUKA.

Yian 9.

AKO ce MPUIMKOM OTBapama IMOMTE YTBPJAM Aa je Y3 aKT MPWJIOKEH HOBAIl WM HEKa Jpyra
BPEIHOCT HA TIPUMIBEHOM akTy Tpeba KpaTKoM 3a0elemKoM KOHCTATOBATH IPHUMJbEHH HOBYAHM H3HOC,
OIHOCHO Apyry BpeaHocT. Hosail ce ucror mana yrurahyje Ha oxrosapajyhu paduyH W HpHU3HAHHILY O
yIaaTd Tpeda MPUIOKUTH OCTATHM aKTHMA.

Ynan 10.

[Nomunspke Ha KOjUMa je 03HAYCHO Jla MIPEICTaB/bajy BOJHY WM CIIy)KOCHY TajHy OTBapa AUPEKTOP
WM PaJHUK KOju Oye 3aTo oBarhieH.
Unan 11.

Osnamrhenn pajiHUK KOjU OTBapa U Mperieia MPUMIbEHY IOINTY, MO 3aBPIICHOM MPETJIeay, CTaBha
OTHCaK IIPHjeMHOT IMTaMONnJba Ha CBaKU IPUMJBCHH aKT KOju he OMTH yIrucaH y OCHOBHY €BHJICHIIN]Y WITH
y IpyTre KIbUre eBUICHITH]C.

OTHcak IpyjeMHOT MTaMOnIba CTaBJba Ce, 10 MPABUITY, Y TOPHHU JAECHU Yrao MPBE CTPAaHE aKTa.



AKO cy CTpaHe aKTa y IeJIMHU IMOMymhEeHe TEKCTOM, OTUCAK MPHjEMHOT mTaMOusba Tpeda CTaBUTH
Ha JIFCT YUCTE XapTHje KOjH CE MPUIAKE Y3 aKT.
Unan 12.

[Ipumiseny nomty pacnopelyje, o npaBuily, paHUK KOjH je OTBapa U mperiesa.
W3y3eTHO, IUPEKTOp MOXKE OAPENUTH Jla paclopehuBame MOIITe, CTaIHO WIK NPUBPEMEHO, BPLIM
HEKH JpYyTy pajHUK.

Yian 13.

PazBpcraBame moITe BpIM ce UCTOT JIaHa KaJia je MOIITa MPUMJbCHA.
PasBpcraBame npeamera (akaTa) BpIIM Ce MO CaAPKUHK MaTepHje Koja ce oopaljyje y mpeamery.

11 EBunenTupame (3aBoheme) akaTa, 0THOCHO MpeAMeTa

Yirau 14.

OcHOBHa €BHJICHIIMja O aKTUMa W MpeAMeTUMa BOAU CE€ IO CHCTEMY KapToTeke, ckpaheHor
JICJIOBOJIHUKA WK ITyTEM ayTOMAaTCKe o0pajie moaraka.
[IpumibeHn 1 pacriopeljeHr aKTH €BUICHTUPA]y C€ Y OCHOBHE €BUICHIIMjE UCTOT JIaHa U IO HCTUM
JTATYMOM II0JT KOjUM CY TIPUMJIbEHH.
IIpenmer (kpaTka caap)KUHA aKTa) YIHCYyje C€ Y €BUACHIIM]Y TAKO Ja U3 YIHUCAHOT Oy/e jacHO Ha
KOj€ MHUTabe UM MaTePH]y Ce MPEAMET OJHOCH.
Ynan 15.

CkpahieHn [emoBOAHMK BOIM CE€ Ha jJEOUHCTBEHOM oOpaciy BepTHKaimHOT ¢(opmara A-4. YV
ckpaheHOM JIeTTIOBOTHUKY aKTH C€ €BUACHTUPAjy IO XPOHOJIOIIKOM pasy.

ITojemuan ynucn y ckpaheHr AeTOBOAHUK BPIH € Ha ciienehn HaduH:

1) y npBoj KOJIOHM ymHUCyje ce W3HaI LPTE peIHH Opoj MpeaMeTa, a UCIIOJ LPTE KIacCU(PHUKAIMOHN
3HAK NpeAMeTa [0 MaTepHjH,

2) y Ipyroj KOJIOHM YITUCYje Ce KPaTKa CaapKMHA IIPEIMETA,

3) y Tpehoj KomoHH, y IPOCTOp M3HAJ LPTE, YIMCYjy Ce IOAAIld O MECTY TJIe Ce IMPEAMET Halla3u
(opranm3anoHa jeqUHUIA, NPEAMET y POKY HTI.), a y IPOCTOP HMCIOJ LPTEe YIUCyje Ce AATyM
JOCTaBJbamba MpeIMeTa y pajl, JaTyM CTaBJbalba MpeIMeTa y POK WM apXUBY U CII. 3aBHCHO O]l O3HAKE
yIHUCaHe y IpOCTOpP U3HAL LPTE;

4) y 4eTBpTOj KOJIOHU (mpuMeade) yrmucyjy ce mojamny Koju OimKe o0jalmbaBajy yuce U3 KOJIOHE
2.1 3, Kao U 3a MOBE3NBAE YIIHUCA.

JlemoBOHMK ce 3aKJbyuyje Ha Kpajy roauHe (31. mememoap) ciaykOGeHOM 3a0€eIenKoM HalTHCaHOM
WCTOJ TIOCHEIer Opoja KOoju MoKa3yje KOJIHMKO je TpeIMeTa 3aBe/ieHo y Toj roauHu. OBa 3aberemnika ce
JaTipa U OBepaBa Me4aToM, a MOTIHCYje je PaJHUK KOjH BOIH JICTOBOIHUK.

Yjian 16.

AKTH W TpeaMeTd KOju Cy MpomucoM ozpeheHH Kao Ap)KaBHA, BOjHA W CiIyXOeHa TajHa
EBHICHTHPA]y ce y mocedHe eBuaennuje (CkpaheHu qeT0BOTHIUK).

IV ATMUHHMCTPAaTHBHO - TEXHHYKO oOpaluBame npeamera

Yrau 17.

CBaku ci1y;KO0eHH T0MUC CATPKH:

- 3arJaBJbe, CTaB/ba C€ y TOPIGM JIEBH yrao (HasMB M CEAWINTE OpraHm3aidje, Opoj cirykOeHor
JIOTTMCA, TaTyM, ITyHa aapeca);

- Ha3WB H CEAMIITE MPUMAOIIa,;

- KpaTka cajip)kuHa akrta (mpeaMeTa) Koje ce CTaBjba ca JIeBe CTpaHe HCIOJ ajJpece MpUMaoia,
ucnoj o3Hake "Tlpeamer” craBibajy ce paau JakKIler 3Apy)KHBamba; Opoj M JaTyM NPUMJBEHOI aKTa Ha
KOjH Ce 0/IroBapa Wi Opoj ¥ TaTyM OTIIPEMJBEHOT aKTa | CII;

- TEKCT KOj1 MOpa OWTH jacaH, CaKET M YNTaK, OTKYIaH Ha nmrcahoj MammmAn Wik padyHapy;

- MCIOJ TeKcTa OBJamheHo JUIe MOTIHCYje CIYKOSHH JONKHC W Y3 TOTIHC CE CTaB/ha OTHCAK



revaTa U TO TaKO Jia OTHCAK Ievara jeJHIM JIeJIOM 3aXBaTH TEKCT Ha3uBa (yHKIIMje MMOTIMCHUKA aKTa;

- MCTIOJ TEKCTa HABOJE CE MPUKA3M KOjU CE IOCTaBJba]y ¥3 TEKCT KOJH Ce 03HAYABA]y WIIH lbHUXOBUM
YKYIHUM OpojeM (mpuMep: MpUJIora MeT) WK BUXOBUM Ha3WBOM (Ha MPUMEP: U3BOJ U3 MATHYHE KELUTE
poheHuX, yBepemhe UCIlL.).

[puiosu Tpeda, Mo npaBuity, Aa Oyay CIO0XKEHH 10 pelly U3jarama MaTepuje y akTy.
CnyxOeHH IOTIHC C€ MHIIEC Y HajMame JBa IpUMepKa 0J1 KOjUX CE jelaH Iajbe NPUMAoIy a Ipyru
ce 3a/Ip)KaBa y apXUBH.
Uan 18.

CBaku aKT KOjUM IOYNE-E HOBH ITPEAMET Tpeda 1o 3aBohermby, OHOCHO eBHIACHTHPALY YIOKUTH Y
noceban oMot criuca. Ha oMoty crnuca ymucyje ce: Opoj, roAuHa U O3HAaKa YHYTPAaLlkbe OpraHu3aluoHe
jeOMHUIE, a UCIOA Tora KpaTak cajipskaj mpeaMeTa, Kao u IOMHUC MPUIora.

AXTe UCTOT mpenMeTa Tpeba ynaraTd y OMOT IO JIJaTyMHMa IIpHjeMa, OJJHOCHO pellaBamke Tako Jia
ce aKTH ca HOBUjUM JaTyMOM Halla3e Ha BPXY.

V OTnpemame nomre

Yag 19.

3aBpiueHe mpeaMmere Koje Tpeba OTHPEeMHTH, apXMBUPATH WM YCTYNHTH HEKOM APYIOM JIHLLY,
CIIy>KOH - OpraHu3alMoHO]j jeIuHNLH, Bpahajy ce mIcapHUIH IPEKO MHTEPHE JOCTABHE KILHTE.

Ynan 20.

O6pahuBau mpenMeTa, TIpe apXUBHUpamba MPeaIMETa, CTaB/ba O3HaAKY "a/a" 3a apXHUBHparbe IMpeaMeTa
ca POKOM YyBama KOjH je YTBPhEH y JIUCTH PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia U MOTIHCY]E Ce.
CBH aKTH ¥ TPEJMETH 32 KOj€ je TUCTaMa KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujaia yTBpheHo aa
MpecTaBsbajy apXuBCKy rpal)y 100ujajy o3HaKy - “apxuBcka rpaha’.
Unan 21.

OTmpemame MOIITe BPIH MHCapHUIla - ekcreauiija. Cpa mormTa mpeys3eTa y TOKy 1aHa, OTIpeMa
Ce UCTOT J]aHa.
Ha xommju mucMa Koje ce oTmpema CTaBjba Ce OTHCAK Ievara ''eKCIeJOBaHO", MECTO, IaTyM U
MOTINAC €KCIETUTOPA.
Unan 22.

Bume ciry>xOeHNX jomuca, 0THOCHO TpEAMETa 3a je[or MpUMaolla CTaBJbajy ce 00aBE3HO y HCTH
KOBepar.

KoBepar y xome ce oTnpemMajy akTu Tpeba 1a caapiKd y TOPHEM JIEBOM YIJIy MPBE CTpaHE TadaH
HA3UB ¥ OJIMKY ajipecy MOIINJbaola M 03HAKY CBUX aKaTa KOjU ce Haia3e y KOBEpTH.

Yian 23.

Otnpema nomiTe Koja je o3HadeHa kao "npkaBHa TajHa" u "ciyxk0eHa TajHa", "'cTporo noBepsbuBo"
BPIIX CE IYTEM CIICHHUjaTHUX KypHpa.

KoBepar ca aktuma koju cy oapeheHn kao apikaBHa, BOjHA M CIIy)KOCHa TajHa MOpajy OWUTH
3arevalieHa Wiu Ha JAPYyry IorojgaH HaYuH 00e30eheHu.

KoBepar ce mevaTu Ha Taj HAYHMH LITO CE aKT IPE CTaBJbama y KOBEpaT 3amTruhyje KoMaJoM YUCTOT
nanupa, a 3aTUM ce Ha nosiehHU KOBepTa, [0 CPEIMHH, YTUCHE METATHH KHT MTPEKO PaCcTOIJBEHOT BOCKA.

Yjan 24.

Cpa rmolnta Koja ce OTIpeMa IMPEeKOo MOMITAaHCKEe CyK0e pa3BpcTaBa ce y. OOMYHE MOLIUJBbKE U
NpenopyveHe MoIubKe U THM PEOM TOIIUIbKE Ce YIHCY]Y Y OAroBapajyhy KMy eKCIie/JoBaHe MOIITe.

Yag 25.

Cakor JaHa TOClIe OTIpEMara IOMTE BPIIU ce cabupame YKYIMHO YTPOIICHOT HOBIA 32
MIOIITAPUHY U Taj] H3HOC CE YIHCYje Y KOHTPOJIHHUK MOIITapHHE.



VI ApxuBupame U CTPYYHO O/Ip:KaBam€ apXuBe

Yiax 26.

3aBpieHu (apXWBUPAaHU) MPEIMETH YyBajy Ce Y apXWBH y OATOBapajyhinM perucTpaTypcKum
jemuuunaMa (GacuukiaMa, KyTHjama, PETHCTPaToprMMa) CMENITEHHM Yy oaroBapajyhe mojmme wim
OpMaHe.

Ha peructpatypckum jequHuIlamMa ymnucyjy ce cieaehu momany: Ha3uB PErHUCTPaTypCKOr
MaTepujaja, roIMHa HaCTaHKa MaTepujaia v Kiacu(uKalroHa o3Haka, Opoj mpeaMera Kao U paaHu Opoj
O] KOjUM je perrcTpaTypcka jelMHuIa yIHcaHa y apXUBCKY KBUry. Ha peructpatypckum jennHuIaMma
CTaBJba CE€ O3HAKA O POKY UyBama MpeIMeTa.

CaB perucTpaTypCKd MaTepHjaj 3ajeJHO Ca OCHOBHHM EBHJICHIIMjaMa VIHCYje CE Y apXHUBCKY
KBUT'Y 110 TOANHaMa 1 KHaCI/I(i)I/IKaHI/IOHI/IM 3HannuMma.

Yrau 27.

3aBpIlIeHH MPEIMETH Y MHUCAPHUIM, MOTY C€ Ip)KaTH HajBWIIEC JBE IOJWHE O JaHa 3aBoljema,
MoCIIe TOT POKa MpeJajy ce 00aBe3HO Y apXHUBCKH JIETIO.

Yian 28.

IIpoctopuje apxuBe Mopajy OUTH CyBe U CBETJIE, a JOKyMEHTallMja ocurypana oj omrehema, kpahe
U ToXKapa.

Yian 29.

VY apXMBCKy KI-HTY YIHCYj€ C€ PETHCTPaTypCKU MaTepHjal M3 MPETXOAHE TOAWHE HAjKacHHje J0
30. anpuia Tekyhe ronune.
Jo 30. anpuiia Tekyhe romuHe Nporuc apXUBCKE KIHLUTe JIOCTaBIba Ce HAIJICKHOM apXHUBY.

Yian 30.

ApXI/IBCKa KbHUra CIIy>XH Kao OIMIITU MHBCHTAPHU HPETIIC HEIOKYITHOT apXUBCKOT MaTeij ajia.

YnucuBame y apxXuBCKy KIbHI'Y BPIIHM ce Ha cJiefehn HAYUH:

- y pyOpuky 1 - ynucyje ce pennu 0poj, KOju ce HacTaBjba U3 TOJUHE Y TOANHY;

- y pyOpuKy 2 - ynucyje ce 1aTyM yIuca;

- y pyOpuKy 3 - ynucyje ce rogiHa y K0joj je perucTpaTypcKu MaTepHjaji HacTao;

- y pyOpuky 4 - ynucyje ce BpcTa perucTpaTrypcKor MaTepyjana;

- y pybpuky 5 - ymucyje ce 6poj apxuBckux jeaununa (perucrparopa, haciykiia, KyTrHja u KibUra),

- y pyOpuky 6 - ynucyje ce mpocTopHja, MoJIuia, I/ie je CMEeIITeHa JOKYMEHTAIIN]a;

-y pyOpuky 7 ymmcyje ce Opoj pemiema O HM3IyYuBamky PErUCcTPaTypcKOr Marepujana, Opoj
3aIMCHHKA O TIpUMoIIpeaju apxuBcke rpahe Ucropujckom apxuBy y [oxapesar u ap.

Yag 31.

IIpemic apXuBCKe KIBHTE 32 MMPOTEKITY TOIUHY TOCTaBJba ce VcToprjckoM apXuBy HajkacHHUje 10 1.

jyia HapeHE TOJTUHE.
Unan 32.

[IpenMeryn U3 apxmBe MOTY ce M3/IaTH Ha MPUBPEMEHO KOpHUIINEHe TOjeqMHIM CITy)KO0aMa caMmo y3
peBepc.

PeBepc campxku: Opoj mpenmera, kKilacupHKAIMOHY O3HAKY, JaTyM y3uMarma W TOTIUC paJHHUKA
KOjH y3UMa MPEIMET.

PeBepc ce ommaxe Ha MECTO y3€TOT IIPEMETa, a 110 MOBPATKY MpeIMETa PeBepcC ce MOHUIIITABA.

VIl Onadupame apxuBcke rpahe
U U3JIyYHBam-e 0e3BpeHOT PerucTpaTypCcKor Marepujajia

Yan 33.

Opabupame apxuBcke rpa)e u u3nydnBame Oe3BpEAHOT PErHCTPATYPCKOT MaTepyjaia BPILIH ce Ha
ocHOBY JlucTe kaTeropuja perucTpaTypckor MaTeprjaia ca pOKOBUMa YyBamba.



Jlucta xareropja perucTpaTypcKOr MaTepHjaiga je CacTaBHH JI€O OBOT IPABMIIHMKA M MOXE CE
NPUMEBUBATH KaJla Ha By Jla carflacHocT McTopHjcKH apXHB.
Unan 34.

VYKOJIMKO Ce€ TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE JIOKYMEHATa, BPIIU CE M3MEHA W JoImyHa moctojehe
JIUCTE, KOja c€ IOCTaBJha Ha carjacHOCT VICTOpHjCKOM apXHBY.

Yag 35.

3a pajg Ha JINCTH KaTeropHja perucTpaTypckor MaTepyrjaja ca pOKOBHMa dyBama ojapel)yjy ce oHH
pazHUIM KOjU HajOOJbE MO3HA]y OpraHn3alHjy U H-eHY IeNaTHOCT Y LEIUHHU U KOJH Cy CTPYYHO CIIOCOOHU
Jia OIICHE IPYIUTBEHH, HAYYHO - UCTOPHjCKU W MPAKTHYHH 3HAYaj JOKYMEHTAIIH]e.

Yan 36

ITonuc Ge3BpeHOr PErHCTPATYPCKOT MaTepHjaia J0CTaB/ba CE& MCTOPHjCKOM apXHBY Ca 3aXTECBOM
Jla ce MaTepujall Mmperjieaa 1 0100py U3Ty4YnBambe.

Yan 37.

Ha ocHoBy peliiemba HCTOPUjCKOT apXrBa 0e3BpPEeIHN PETUCTPATYPCKU MaTepHjall Ce YHUIITaBa MU
Jlaje y mpepay mnamupa.
Yan 38.

Opnamheno e Hcropujckor apxwBa MOXKe Ja 3aIpKd OJl W3Iy4HMBama KaTeropuje
pETUCTPATYypCKOT MaTepujaia Koje cy JUCTOM IpeaBuleHe 3a U3ydnBame, YKOJIMKO OLEHH Jia CajpKH
[I0JIaTKE 3a TPAjHO YyBambe.

Yian 39.

BesBpennu perucrpaTypcku MaTepHjall U3Iydyje ce€ CBake TOAMHE Y3 3Hambe HaJJIeKHOT apXuBa,
myTteM onrosapajyhe kommcuje, a mpeMa yTBphHEHMM pOKOBMMa 4YyBamba U3 JIUCTa KaTeropuja
pPErHCTPaTypCKOr MaTepujajia.

O u3nyunBamy O€3BPEIHOT PErHCTPATYPCKOTI MaTepHjaia BOIU C€ 3alMCHUK KOjU CaApXH. UMEHA
YJlaHOBA KOMHCHj€, aTyM W MECTO cacTaBJbama 3allUCHHMKA, HA3UB CTBApaola PEruCTPaTopcKor
MaTepujaia, FOJUHY HaCTaHKa MaTepHjalia, MOMUC KaTeroprja 0e3BpeHOT PErUCTPaTypCKOr MaTepHjaa,
YKYITHY KOJIMYMHY H3ITy4eHOT MaTepHjaa.

Konwuja 3anucHuka noctaBiba ce HaIJIC)KHOM UCTOPH]CKOM apXHUBY.

Uctexom poka on 30 mana apxuBcka rpaha (permcTpaTypcku Mmarepujall KOju ce TPajHO dyBa)
npesaje ce 3aMMCHUYIKH HA/IJISKHOM apXUBYy.

VIl IIpenaja apxuscke rpalje uCTOpUjcKOM apXuBYy

Yian 40.

ApxuBcka rpaba, cpeljena u mommcaHa MOXe C€ TPEJATH HCTOPHjCKOM apXHBY Ha 4yBambe, IO
ucteky poka oxa 30 roauHa, pauyHajyhu oa qaHa HacTaHKa Te Tpalje.

[Ipeysumame apxuBcke rpalje o1 HMCTOPHjCKOT apXHWBa MOXKE C€ BPIIMTH CBaKe IETEe TOJUHE IO
ucteky poka ox 30 roauHa.

Ynan 41.

Axo mpenysehe mpectaHe fa paau Wid OyJe YKHHYT HETOB JIe0, a HUKO HHjE MPEY3e0 Hherona
npaBa 1 obaBese, cmarpalie ce JoCTeauM 3a Ipey3uMarmke apXUBCKe rpalje 1 perucTpaTypcKu MaTepHjal,
0J1 YCJI0BOM J1a je ofa0paHa, cpeljeHa u rmomnucaHa.

Yan 42.

ApxuBcka rpaha mpepaje ce o TpomKy npeayseha xoju mpezaaje rpal)y, Ha MecTy Koje oApeau
apXuB.
[Mpumornpenaja apxuBcke rpahe BpIIm ce KOMHUCH]CKH.

VY npucycTBY KOMHUCH]j€ CacTaBjba Ce 3amiCHUK y net (5) mprmMepaka Koju caapiKu:
1) Ha3uB ycTaHOBe, peay3eha WM pyror MpaBHOT JHIA KOjU Npeiaje apXuBCKy rpaly;
2) MeCTO TIPUMOIIPEAje U AaTyM;



3) momnuc apxuBcKe rpalje mo roguHamMa, BPCTH U KOJIUYHHH,
4) MuIIBERHE TIPEIaBaoiia O YCIOBMMa Kopuinhema rpale;
5) moTmnuc YjIaHOBa KOMHCH]E U OBEpa MPeIaBaolia u npuMaoria;

IX IIpena3He u 3aBpuiHe oapende

Yan 43.

Ycranose, mpenyseha, Apyro mpaBHO JIMIE Iy>KHO je Ja ca Ma)XiOM YyBa M OAP)KaBa apXHBCKY
rpal)y ¥ perucTpaTypcKu MaTepujall y ckiaay ca 3aKOHOM O KyJITYPHUM A0OpHMa U APYTHM MPOIHCOM U
npema ynyTcrBuma Vctopujckor apxusa.

Yitau 44.

O npuMeHH OBOT MPaBWIIHUKA cTapahe ce 3aImociIeHO JIUIE KOj€ TUPEKTOP OBJIACTH.
Uian 45.

OBaj mpaBWIHUK CTyIa HAa CHAry TAHOM yCBajama of cTpane llIkocmkor ogdopa
Jenan npumepak oBor IlpaBuinHuKa 10ocTaBiba ce McTopujckoM apXuBy.

[pencennuk llkosackor ogdoopa

Hparocnas [lammanoBuh



